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Acta de reunión 

Acta No. 03 Fecha: 26 / MARZO / 2021 
Hora inicio: 4:00 PM Hora finalización: 5:00 PM 

Dirección: E.S.E. HOSPITAL SAN JOSE Ciudad: RESTREPO VALLE 
Tipo de reunión: PRESENCIAL.  

 
Asistentes 

 

No. Nombre Cargo Correo electrónico 

1 Esmeralda Guevara Presidente sego121@hotmail.com 

2 Yenith Marulanda Secretario yenithmarulanda573@gmail.com 

3 Juan Felipe Escobar Asesor SST juanfelipeescobar9644@gmail.com 

4 Ana Maite Berney  Auxiliar   

5 Sandra Noguera  Sub gerente subgerencia@hsjrestrepo.gov.co 

6 Leidy Yurani Guarín Ramírez Apoyo SST yurani-330@hotmail.com 
 

Puntos de discusión 
1. Lectura del acta 
anterior 

2. Revisión y cumplimiento 
de tareas y responsabilidades 

3. Incidentes y accidentes de 
trabajo-estadísticas e investigaciones 

5. Comportamiento y 
ausentismo por causa 
medica certificada 

6. Socialización del plan de trabajo anual y 
capacitación para el año 2021, Asignación de tareas 
y responsabilidades 
 

7. Fin de la reunión. 

  
Desarrollo de la reunión 

 

1.  Se realiza la lectura del acta anterior 
 

2. Revisión y cumplimiento de tareas y responsabilidades. 
 

● Seguimiento a la implementación de las mejoras al protocolo de bioseguridad de la institución 
● Suministro de EPP a todo el personal y aportes de la efectividad del elemento 
● Promoción de la prevención, higiene y control de COVID-19 
● Se socializa la inducción y reinducción de todo el personal de la institución 
● Asignación de tareas y responsabilidades. 
● Se actualiza matriz vial de la institución. 
● Se actualiza políticas del SGSST 
● Se realiza la inspección vehicular de las ambulancias de la institución 
● Se socializa los hallazgos realizados en las inspecciones locativas y de los puestos de trabajo 
● Se socializa reunión programada al contratista ASPROYN para debatir temas de SST 
● Se programa capacitación con la ARL para el COPASST sobre roles y responsabilidades 
● Se programa capacitación con la ARL para todo el personal sobre riesgo biológico  
● Promoción de conductas seguras y autocuidado del personal 
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3. Incidentes y accidentes de trabajo. 
 
En el mes de febrero no se presentó accidentes de trabajo, pero se obtuvo 1 reportes de enfermedad 
laboral cuyo diagnóstico fue contagio del COVID-19 en sus actividades laborales.  
 

4. Comportamiento y ausentismo por incapacidades medicas certificadas. 
 

NOMBRE CARGO EL, EG, 
AL, AT 

DIAS 
INCAPACIDAD 

    

    

    

 

5. Seguimiento al plan de trabajo anual y capacitaciones para el próximo mes (FEBRERO): 
 

N
° 

TAREA RESPONSABLE FECHA 

1 
Seguimiento programa osteomuscular – 
Cuestionario nórdico musculo esquelético 

DPTO. SST 
ABRIL           
2021 

2 
Capacitación al COPASST sobre roles y 
responsabilidades 

DPTO. SST         
ARL 

ABRIL           
2021 

3 Inspección anual de bomberos 
DPTO. SST         
BOMBEROS 

ABRIL           
2021 

4 
Intervención a los hallazgos evidenciados 
en las inspecciones realizadas 

DPTO. SST 
ABRIL           
2021 

5 Reunión contratistas DPTO. SST 
ABRIL          
2021 

6 
Seguimiento y control de los protocolos 
para prevenir contagio a causa del 
COVID-19 

COPASST 
SST 

ABRIL          
2021 

7 
Suministro permanente de EPP al 
personal de la institución 

SST 
ABRIL          
2021 

8 
Promoción de la prevención, higiene y 
control del COVID-19 

        COPASST 
SST 

 

ABRIL          
2021 

9 
Capacitación para todo el personal sobre 
riesgo biológico  

DPTO. SST         
ARL 

ABRIL          
2021 
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Asistentes 

 

Asistente 
Cargo Correo electrónico Firma 

Esmeralda Guevara Presidente sego121@hotmail.com  

Yenith Marulanda Secretario yenithmarulanda573@gmail.com  

Juan Felipe Escobar 
Asesor 

SST 
juanfelipeescobar9644@gmail.com  

Ana Maite Berney  Auxiliar    

Sandra Noguera  Sub gerente subgerencia@hsjrestrepo.gov.co  

Leidy Yurani Guarín 
Ramírez 

Apoyo SST yurani-330@hotmail.com  

 
 
       Siendo las (5:00 PM) se dio por terminada la reunión, para constancia firma. 
 
 
 
       Fecha y Hora Próxima reunión: 30 / ABRIL / 2021 
 
 
 
 
 
                                                                                                         _____________________________                                                                
      Firma Presidente:                                                       Firma Secretario:  
 
 
OBSERVACIONES: 
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