
        

HOSPITAL SAN JOSE E.S.E   DE RESTREPO             

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL             

CODIGO

A. GESTION A. CENTRAL CT E M/D S

10031-15 2 años 3 años X

15.1

10031-04 DERECHOS DE PETICION 1 año 4 años X

*Solicitudes

*Respuestas

10031-34 2 años 3 años X

34.2 -PROCESO JURIDICO

*Poder

*Intervenciones

34.2.1 2 años 3 años X

*Informes

34.3 2 años 5 años X

CONVENCIONES:

CT - Conservación Total E - Eliminación

M/D  - Microfilmación/Digitalización S - Selección                                               Acta Comité de Archivo No.________

Si los conceptos jurídicos hacen  parte de los procesos, se archivan  en la carpeta del respectivo

expediente, de lo contrario, se conforma un expediente denominado CONCEPTOS JURIDICOS.  Al

Al termino de la retención en el Archivo Central se selecciona una muestra del 10% de producción

anual, como referente para la jurisprudencia.

Es una serie de trámite, cumplido el tiempo de retención en el Archivo de Gestión.  Se selecciona una

del 10% de producción anual por cuanto, estos documentos tienen valores administrativos y legales y

Cumplido el término de retención en el Archivo Central se selecciona  una muestra representativa

son evidencia de la gestión ejecutada,

                              CODIGO  10031

                              HOJA       1 DE 1

DEPENDENCIA PRODUCTORA      GERENCIA                   

PROCESO                                         GESTION LEGAL

SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES
RETENCION DISPOSICON FINAL

PROCEDIMIENTOS

CONCEPTOS 

-CONCEPTOS JURIDICOS

proceso, sentencia o fallo.

PROCESOS 

*Demanda sean representativos y sirvan de consulta a la jurisprudencia y a la administración.

Los expedientes originales reposan en los Despachos Judiciales respectivos.

-INFORME ESTADO DE PROCESOS Los términos de retención  en el archivo de gestión cuentan a partir  del auto de terminación del 

Seleccionar los procesos que por la naturaleza y carácter de la sanción adminsitrativa,  sean

proceso, sentencia o fallo.

*Conceptos Jurídicos

muestra representativa de los procesos que por su naturaleza e impacto para la gestión de la entidad,

-PROCESOS ADMINISTRATIVOS SANCIONATORIOS

Los términos de retención  en el archivo de gestión cuentan a partir  del auto de terminación del 

de interés para la investigación y la cultura.

                                              Dr. DURNEY PALOMINO BEJARANO 

                                              FECHA:___________________________
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