
           

  HOSPITAL SAN JOSE E.S.E  DE RESTREPO             

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL             

DEPENDENCIA PRODUCTORA     SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA

PROCESO                                         TRANSPORTE

CODIGO

A. GESTION A. CENTRAL CT E M/D S

20071-06 ADMINISTRACION DE BIENES

06.2 BIENES MUEBLES

06.2.1 PARQUE AUTOMOTOR

06.2.1.1 -MANTENIMIENTO DE VEHICULOS 1 año 1 año X Este documento se consolida en el Plan de Mantenimiento de la entidad

*Plan de mantenimiento

06.2.1.2 -HOJAS DE VIDA DE VEHICULOS 1 año  1 año X

*Fotocopia Tarjeta de Propiedad del Vehículo

*Fotocopia pòlizas de seguro

*Formato Uniforme de Resultados técnico mecánico 

*Certificado de Gases

*Registro de Mantenimiento

*Acta de entrega inicial

*Formulario de novedades de prestadores de servicios

*Formulario Unico Nacional

06.2.1.3 -LIBRO CONTROL DE RECORRIDOS 1 año 3 años X

*Hoja de Ruta del Vehículo

CONVENCIONES:

CT - Conservación Total E - Eliminación

M/D  - Microfilmación/Digitalización S - Selección

CODIGO     20071

HOJA          1 DE 1

SERIE Y TIPOS DOCUMENTALES
RETENCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

Cumplida su vigencia adminstrativa (cese de vida útil depreciación, remate o baja) no desarrolla

 valores secundarios.

traslados de pacientes.  Se conservan los libros de ambulancias.

Esta serie contiene información que resulta útil para el conocimiento  de los servicios de 

                                                FECHA:___________________________

                                                Acta Comité de Archivo No.________

                                                FIRMA FUNCIONARIO RESPONSABLE:_________________________
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